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マイクロソフト
オフィス
スペシャリスト（MOS）とは？
Excel、WordなどのMicrosoft Office製品の利用スキルを証明できる資格
です。就職・転職時をはじめ、社内でのパソコンスキルのアピールに効果的
です。MOS資格取得を通してOfficeの機能を知ることで、整った文書を作
ることができ、制作時間を削減できることから、MOS取得者は企業からも
高く評価されています。たがわ情報センターでは、定期的に資格試験を行
なっております。ぜひ、スキルアップに挑戦してみてください！

詳しくは、たがわ情報センターのWebサイトをご覧ください。

裏面もご覧ください

エクセルを使おう【関数・グラフコース】

3月のパソコン講座まだ間に合う

定　員：10名　受講料：3,240円（税込） ＋ テキスト代216円（税込）
時　間：　 9：30～15：30【全5時間】※12：00～13：00までは休憩

18：30～21：00×2回【全5時間】
パソコン環境：Windows7、Office2013

＊ 初級～中級程度の講座を実施しております。
＊ 講座のキャンセルは各講座5日前までにお願いします。5日前を過ぎての
キャンセルはキャンセル料を申し受けます。

＊ 各コースともに定員になり次第締め切らせて頂きます。
＊ 講座を欠席されても受講料はお返しできませんのでご了承下さい。

＊ 各コースともに受講者が一定数に満たない場合は開講されないことがあ
ります。

＊ 受講の申込は、各講座の前日まで受付しております。
＊ 申込時にいただいた個人情報は出席確認連絡等の講座に関する業務の 
みに使用いたします。

4月・5月

3月  2日（木）
2月28日（火）、3月  1日（水）

パソコン講座について

昼

夜

ワードをある程度使える方向けの講座です。
ワードアートや画像の挿入など図形やページ罫線
を利用した表現力豊かな文書を作成します。
対象者：ワードの基本的な操作が出来る方
日　程：　 4月20日（木）

　   4 月 18日（火）・19日（水）
昼
夜

ワードを使おう
【図・装飾コース】

難易度

3
ワードをある程度使える方向けの講座です。
フリガナや囲い文字等の書式設定や表を利用し
た、わかりやすい文書を作成します。
対象者：ワードの基本的な操作が出来る方
日　程：　 4月 27日（木）

　   4 月 25日（火）・26日（水）
昼
夜

ワードを使おう
【表・書式コース】

難易度

3

初めてワードを使う方向けの講座です。
文字入力や書式設定、文書の保存や印刷など、
ワードの基本操作を学びます。
対象者：パソコン操作が一通り出来る方
日　程：　 4月13日（木）

　   4 月11日（火）・12日（水）
昼
夜

ワードを使おう
【基本操作コース】

難易度

2
初めてパソコンを使う方向けの講座です。
パソコンの起動、終了方法やマウスの操作、文字入
力について学びます。
対象者：パソコンを始めようという方や操作に自信のない方等
日　程：　 4月 6日（木）

　   4 月 4日（火）・ 5日（水）
昼
夜

パソコンを使おう
【はじめてコース】

難易度

1

初めてエクセルを使う方向けの講座です。
文字入力や書式設定、表の作成や印刷など、エク
セルの基本運操作を学びます。
対象者：パソコン操作が一通り出来る方
日　程：　 5月 11日（木）

　   5 月  9日（火）・10日（水）
昼
夜

エクセルを使おう
【基本操作コース】

難易度

2
エクセルをある程度使える方向けの講座です。
簡単な数式を使った表の作成、円グラフや棒グラフ
の作成、グラフの書式設定などを学んでいきます。
対象者：エクセルの基本的な操作ができる方
日　程：　 5月18日（木）

　   5 月16日（火）・17日（水）
昼
夜

エクセルを使おう
【関数・グラフコース】

難易度

3
エクセルをある程度使える方向けの講座です。
並べ替え、条件での抽出等のデータ活用や、IF関数、
絶対参照等、数式の活用方法を学んでいきます。
対象者：SUM等の簡単な関数と数式が使える方
日　程：　 5月 25日（木）

　   5 月 23日（火）・24日（水）
昼
夜

エクセルを使おう
【関数・データベースコース】

難易度

3

昼
夜

エクセルを使おう【関数・データベースコース】
3月  9日（木）
3月  7日（火）、  8日（水）

昼
夜
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※お申し込みや詳しい内容は、お住まいの地域の公共職業安定所（ハローワーク）へお問合わせください。

パソコン初級・中級連続養成科①
ビジネス実務に必須であるパソコンのOffice系ソフト
（Word、Excel、PowerPoint）の技能を習得します。最
終的には実際のビジネス実務に活かせる高度なパソコ
ン知識や技能を習得すること
を目的とします。
また、社会人としての必要なビ
ジネスマナーを身につけ、就職
に活かせる実践的なスキルを
身につけます。

募集期間

受講期間

平成29年 2月1日（水）～平成29年 3月10日（金）

入校選考 平成29年3月17日（金）午前9時30分開始（9時15分から受付）

平成29年 4月 4日（火）～平成29年 8月31日（木）（5ヶ月）

募集定員 30名（最少実施可能人数15名）
※応募者が最少実施可能人数に満たない場合、訓練を中止することがございます

応募資格 公共職業安定所長（ハローワーク）から受講あっせんを受ける
ことができ、訓練を受けて関係職種へ就職を希望される方

受講時間 午前9時00分～午後4時00分
※時間帯については、変更になる場合がございます

受講費用 受講期間中の受講料は無料です
※テキスト代11,837円（税込）程度、資格取得受験料は自己負担となります

ン知識や技能を習得すること

また、社会人としての必要なビ
ジネスマナーを身につけ、就職
に活かせる実践的なスキルを

講座
New!

建築会社や設計事務所など、ものづくりの現場で幅
広く利用されている無料ソフト、Jw_cadを学ぶこ
とが出来ます。
講師には設計会社に勤めてい
る現職の設計士の方をお招き
し、実践的な技術を基礎から
応用まで学びます。

Jw_CAD講座

テキスト

対 象 者

日 時

定 員

受 講 料

平成29年5月23日（火）～平成29年8月  9日（水）
19：00～21：00
※毎週火・水曜日

10名（最低開講人数5名）

総 時 間 48時間（24日間）

30,000円（税込）※テキスト代別

はじめて学ぶ Jw_cad8
2,592円（税込）

パソコンの基本操作が出来る方（マウス操作、文字入力等）
CADを基礎から学ぶ講座なのでJw_cadを使用したことの
ない方でも受講可能です

締 切 日 平成29年5月15日（月）
注意

事項

・締切日以降のキャンセルは、テキストの買い取りと、キャン
セル料15,000円を申し受けます。
・申込者が5名に満たない場合、開講できないことがあります。

基礎から学ぶ

「高速通信回線を使ったインターネット接続サービス（Wi-Fi）」を無
料で提供しています。持参して頂いたパソコンやタブレット・ス
マートフォンからご利用頂けます。情報収集しながらの勉強や、休
憩として短時間のご利用も可能です。また、冷暖房完備で土・日・
祝日もご利用頂けます。（ホール内飲食可能。ただし、貸し出し端末
を使用する場合は飲食禁止です。）

Wi-Fiサービスについて（無料）

Windows8.1
Windows10
オフィス：Office2013

（Word・Excel・PowerPoint）

ブラウザ：InternetExplorer、Google Chrome

iPad Retina
ディスプレイモデル
7.9インチ
ブラウザ：Safari

注 意 事 項
1.混雑時は1時間以上のご利用で交代となります。
2.指定された場所でのみご利用頂けます。（貸し出し用のパソコン・タブレットには
セキュリティワイヤーを取り付けております。）
3.インターネット接続などご利用に必要な動作はスタッフがサポートしますが、端末
の操作方法に関してはサポートしておりません。
4.インターネット及び端末のご利用にはセキュリティ上一部制限をかけております。
5.プリンター等による印刷サービスは行っておりません。

パソコン

タブレット2台

2台

※サービス内容が変更される場合がございます

たがわ情報センターでは、パソコンやタブレット等
の端末を無料でWi-Fiに繋げられるサービスを行っ
ております。また、調べ物や勉強などに役立つパソ
コンやタブレットを無料で貸し出しておりますの
で、ぜひご利用ください。

ご利用時間：9時～19時　休館日：12/29～1/3 他

パソコン・タブレットのパソコン・タブレットの 貸し出しサービス貸し出しサービス無 料


